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102.12
Aguazul, ${fechaactual}


Señora
XXXXX
Dirección 
Email:
Ciudad:


REFERENCIA:	SOLICITUD DE COTIZACIÓN DE SERVICIOS.

Cordial Saludo:

Por medio del presente documento, me permito de manera respetuosa, solicitarle se sirva cotizar los servicios que se relacionan en el presente documento, con el fin de que la entidad territorial pueda definir el presupuesto oficial del proceso de selección que se requiere adelantar para ejecutar el siguiente objeto contractual “${objetocontratoep}”

Es de anotar, que la solicitud de cotización realizada con el presente documento, servirá de base para la elaboración del estudio de mercado del proceso de selección que requiere adelantar el Municipio y, por tanto, no constituye en sí misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.

La cotización requerida con el presente documento, se debe enmarcar en la siguiente información:

	1. OBJETO
	${objetocontratoep}

	2. PERFIL REQUERIDO
	[bookmark: _GoBack]${perfil}

	3. VALIDEZ DE LA
COTIZACIÓN
	La cotización deberá tener validez por 30 días contados a partir de la presentación de la cotización. 

	4. CONDICIONES DE CONTRATACIÓN

	4.1. ACTIVIDADES A CONTRATAR
	${actividaddesarrollarep}

	4.2. PLAZO
	${plazoep}

	4.3. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	${municipioep} - ${departamentoep}

	4.4. FORMA DE PAGO
	${formapagoep}

	4.5 GASTOS EN QUE DEBE INCURRIR QUIEN CONTRATA CON EL MUNICIPIO
	· Estampilla pro cultura 1% del valor del contrato
· Estampilla Pro bienestar del adulto mayor 1% del valor del contrato, así mismo, equipo de cómputo. 
· Tasa Prodeporte y recreación del 2.5% del valor total del contrato, antes del IVA (En los casos que aplique, conforme lo dispuesto en el Acuerdo Municipal No. 017 del 27 de Octubre de 2020) y Ley 2023 de 2020).

	5. VALOR OFRECIDO
	El valor a cotizar debe presentarse bajo el siguiente esquema o debe contener los siguientes datos:

	ITEM
	SERVICIO
	VALOR UNITARIO
	CANTIDAD
	IVA
	VALOR TOTAL

	
	
	
	
	
	



Quien cotiza deberá tener en cuenta todos los gastos en que se incurriría por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, relacionados en el ítem denominado “GASTOS EN QUE DEBE INCURRIR QUIEN CONTRATA CON EL MUNICIPIO”. Para tal efecto, quien cotiza al Municipio, deberá desglosar los costos directos e indirectos que acarrea la ejecución contractual o señalar que los costos indirectos están incluidos en los valores cotizados. De no desglosarse o no señalarse que los costos indirectos están inmersos en los valores cotizados, la entidad entenderá que en el valor cotizado están incluidos todos los costos relacionados en el presente documento (es decir, los costos directos e indirectos que acarrea la ejecución de las obligaciones contractuales).

	6. PLAZO PARA PRESENTAR COTIZACIÓN
	El plazo para presentar cotización será hasta el XXXXXXX



Agradeciendo la atención prestada.


Atentamente,




XXXXXXXX
Secretario(a) de Despacho 
Secretaria de XXXXXX



Proyectó: XXXX 
XXXXXX
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