
COMO REALIZAR
UN COMPROBANTE

DE EGRESO NO
PRESUPUESTAL



Seleccionamos la casilla
Tesorería.

Seleccionamos la opción  Financiero.

Seleccionamos la
opción comprobante
egreso.



Para crear un egreso no presupuestal damos
clic en nuevo.

Seleccionamos la opción
egresos no presupuestales.

Aquí podemos encontrar todos los egresos no
presupuestales ya creados.
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Aquí podemos ver el formulario de
comprobante de egreso no presupuestales.

Seleccionamos el tercero y la vigencia.

Ingresamos la abservación.



Para ingresar el concepto damos clic en la
casilla nuevo.

Para ingresar datos de consignación damos
clic en la casilla nuevo.

Para anexar algún archivo (PDF)damos clic en
la casilla nuevo.

Damos clic en guardar.



Antes de verificar es importante rectificar
que todos los datos sean correctos ya que una
vez verificado estos NO se podrán modificar..

Podemos ver que el comprobante se creó
correctamente pro aún es un borrador.

Para verificar este comprobante damos clic en
el número del comprobante.



Podemos ver que el comprobante se verifico
correctamente.

con este paso damos por culminado el proceso
de como realizar un comprobante de egreso no
presupuestal.

Damos clic en guardar.


