
COMO GENERAR EL
INFORME DE LIBRO
MAYOR Y BALANCE



Seleccionamos la casilla
contabilidad.

Seleccionamos la opción  Financiero.

Seleccionamos la opción
Informes Libros .



Seleccionamos la opción
Informes- Libro Mayor y
Balance.

Aquí podrás visualizar el formulario Libro
Mayor y Balance.



El funcionario podrá seleccionar una o más
empresas para realizar el reporte.

Seleccionamos la fecha (inicial y final) de la
cual queremos el informe.



El funcionario decidirá si en el reporte desea
excluir cierre.

Seleccionamos el agrupamiento.



El sistema nos cargará la información
consultada.

Damos clic en la casilla consultar, la cual se
encuentra en la parte inferior derecha.



con este paso damos por culminado el proceso de 
 como Generar Informe de Libro Mayor y Balance.

El Funcionario podrá descargar este reporte
en PDF y Excel, dando clic en los respectivos
íconos, los cuales se encuentran en la parte
superior derecha.


