
COMO ELABORAR
UNA

AUTORIZACIÓN
DE ORDEN DE

PAGO



Seleccionamos la casilla
Radicación de cuentas.

Seleccionamos la opción  Financiero.

Seleccionamos la
casilla autorización
Orden de Pago .



Aquí podrás visualizar todas las radicaciones
asignadas al funcionario.

El revisor no podrá modificar ningún dato.

Damos clic en el número del consecutivo.



El revisor podrá ver el CDP y el RP.

El revisor podrá ver los anexos dando clic en el
ícono de documentos .

Las observaciones serán opcionales.



Seleccionamos SI de lo contrario esta radicación
no se verá reflejada en la bandeja de tesorería.

Damos clic en guardar.

con este paso damos por culminado el proceso
de como Autorizar una orden de pago.


