
COMO HACER
UNA RADICACIÓN

DE CUENTAS 



Seleccionamos la casilla
Radicación de cuentas.

Seleccionamos la opción  Financiero.

Seleccionamos la
casilla Radicación.



Damos clic en el ícono de Radicación.

Seleccionamos el tercero.

A continuación visualizaremos el siguiente
formulario.



Seleccionamos el RP asociado al tercero.

Agregamos los anexos(PDF)dando clic en la
casilla nuevo.

Confirmamos anexo.

El campo observación es opcional.



Seleccionamos el revisor.

Seleccionamos SI, de lo contrario esta radicación
no se verá reflejada en la bandeja del revisor.



con este paso damos por culminado el proceso
de como hacer una radicación de cuentas.

Damos clic en guardar.


