
COMO GENERAR EL
LIBRO AUXILIAR-

RETENCIÓN



Seleccionamos la casilla
contabilidad.

Seleccionamos la opción  Financiero.

Seleccionamos la Casilla
Informes Libros.



Seleccionamos la opción
Informes-Libro auxiliar
Retención.

Visualizaremos este formulario en dónde se
muestra la información correspondiente



Seleccionaremos las fechas (inicial y Final) de
las cuales queremos el reporte.

El funcionario podrá buscar por tercero o
centro de costo, si quiere un informe más
detallado. 

Seleccionaremos las cuentas (Desde y Hasta)
de las cuales queremos el reporte.



El funcionario decide si quiere filtrar este
reporte por algún documento contable.

El funcionario decide si quiere que este
reporte tenga asientos con base cero(O).




El sistema nos cargará la información
consultada.

Damos clic en la casilla consultar que se
encuentra en la parte inferior derecha.



con este paso damos por culminado el proceso de
como generar el libro auxiliar retención.

El Funcionario podrá descargar este Informe 
 en PDF y Excel dando clic en los respectivos
iconos, que se encuentran en la parte superior
derecha del formulario.


