
Como crear
una salida de

almacén 



Seleccionamos la opción Recursos físicos.

Seleccionamos la casilla
Recursos Físicos 

Seleccionamos la opción
Documentos .



Seleccionamos la opción Salida
de Almacén .

Ingresamos al año vigente .



Para crear una salida de almacén con un
registro enlazado desde una entrada de
almacén, damos clic en la fecha del formulario.

Aquí podemos encontrar las salidas de
almacén ya registradas en el sistema.

-2023

2023-29-03 SALIDA DE ALMACÉN EJEMPLO202300001

-2023

2023-29-03 SALIDA DE ALMACÉN EJEMPLO202300001

JUANITO PEREZ

202300001

Visualizaremos el formulario.



El sistema se encargara automáticamente los
detalles del producto que se registro en la
entrada de almacén .

Seleccionamos la dependencia.

Seleccionamos el tipo de salida.

Para agregar algún tipo de anexo (PDF) damos
clic en la opción nuevo.

Seleccionamos el destinario.

501566-SILLA EJECUTIVA CON BRAZOS



Seleccionamos el tipo de documento e
ingresaremos el detalle.

Para cargar el archivo damos clic sobre la
opción seleccionar archivo.

Damos clic en guardar .

Podemos ver que la salida de almacén se creó
correctamente pero aún no esta contabilizada .

-2023

2023-29-03 202300001 900364032 SISOFT SOLUCIONES INFORMATICAS S.A.S. SALIDA DE ALMACÉN EJEMPLO



Para crear una salida de almacén que no este
enlazada a una entrada de almacén nos
dirigimos al mismo menú.

Recursos Físicos>Recursos Físicos>Documentos>Salida Almacén
Damos clic sobre la opción nueva salida.

Para contabilizar esta salida de almacén damos
clic sobre la opción contabilizar

-2023

2023-29-03 202300001 900364032 SISOFT SOLUCIONES INFORMATICAS S.A.S. SALIDA DE ALMACÉN EJEMPLO

Podemos ver que la salida de almacén se
contabilizo correctamente.

-2023

2023-29-03 202300001 900364032 SISOFT SOLUCIONES INFORMATICAS S.A.S. SALIDA DE ALMACÉN EJEMPLO

-2023

2023-29-03 202300001 900364032 SISOFT SOLUCIONES INFORMATICAS S.A.S. SALIDA DE ALMACÉN EJEMPLO



JUANITO PEREZ

Visualizaremos el siguiente formulario.

Seleccionamos el destinario.

Seleccionamos la dependencia.

Seleccionamos el tipo de salida.

Ingresamos el detalle .



Seleccionamos el producto .

Damos clic en buscar  .

El producto seleccionado deberá tener
disponibilidad en stock de lo contrario no se
mostrarán resultados.

202300011 15 26,900,0000

1De  1 A 1 De Un Total De 1



Recursos Físicos>Recursos Físicos>Documentos>Salida Almacén

Damos clic en guardar.

Recursos Físicos>Recursos Físicos>Documentos>Salida Almacén

Damos clic en guardar.
1

Recursos Físicos>Recursos Físicos>Documentos>Salida Almacén

Damos clic en guardar.

202300011 26,900,0000

1De  1 A 1 De Un Total De 1

Seleccionamos la cantidad del producto
teniendo en cuenta la disponibilidad del
mismo.

15 8

202300011 26,900,0000

De  1 A 1 De Un Total De 1

15 8

202300011 26,900,0000

1De  1 A 1 De Un Total De 1

15 8

Seleccionamos la casilla Activar.

Damos clic sobre la opción agregar.



Para agregar algún tipo de (PDF) damos clic
en la opción nuevo.

Una vez agregado visualizamos lo siguiente
en la tabla.

Seleccionamos el tipo de documento e
ingresamos el detalle.

29/03/2023Seleccione un tipo

Para cargar el archivo damos clic sobre la
opción seleccionar archivo.

29/03/2023ACTA



Damos clic en guardar.

29/03/2023

Podemos ver que la salida de almacén se creó
correctamente pero aún no esta contabilizada .

-2023

2023-29-03 202300002 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 2

Para contabilizar esta salida de almacén damos
clic sobre la opción contabilizar.

-2023

2023-29-03 202300002 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 2



Damos clic sobre la opción nueva salida
parcializada.

Podemos ver que la salida de almacén se
contabilizó correctamente.

-2023

2023-29-03 202300002 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 2

Para crear una salida de almacén parcializada
nos dirigimos al mismo menú.

Recursos Físicos>Recursos Físicos>Documentos>Salida Almacén

-2023

202300002 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 22023-29-03



Seleccionamos el destinario.

12345678 JUANITO PEREZ  

Seleccionamos la dependencia.

Seleccionamos el tipo de salida.

Ingresamos el detalle .

SALIDA DE ALMACÉN 3 

Seleccionamos una entrada de almacén.

Solo se podrán seleccionar las entradas de
almacén que no estén enlazadas a una salida
de almacén.



Damos clic en buscar.

202300001

El sistema carga los datos del producto
registrado en la entrada de almacén.

202300001
1360-ESFERO
RETRACTIL X

CAJA X 12 UND
7 26,900,0000

Seleccionamos la cantidad del producto
teniendo en cuenta la disponibilidad del
mismo.

202300001
1360-ESFERO
RETRACTIL X

CAJA X 12 UND
7 26,900,00005

134.500,00



Para agregar algún tipo de anexo (PDF)
damos clic en la opción nuevo.

Seleccionamos el tipo de documento e
ingresamos el detalle.

29/03/2023Seleccione un tipo

Para cargar el archivo damos clic sobre la
opción seleccionar archivo.

29/03/2023ACTA

Damos clic en guardar.



Podemos ver que la salida de almacén se creó
correctamente pero aún no esta contabilizada .

-2023

2023-29-03 202300003 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 3

Para contabilizar esta salida de almacén damos
clic sobre la opción contabilizar.

-2023

2023-29-03 202300003 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 3

Podemos ver que la salida de almacén se
contabilizó correctamente.

-2023

2023-29-03 202300003 123456789 JUANITO PEREZ SALIDA DE ALMACÉN 3

con este paso damos por culminado el proceso de como crear
una salida de almacén. 


