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Hato Corozal, 28 de junio de 2023


ESTUDIO DE MERCADO QUE DEFINE EL PRESUPUESTO OFICIAL

MODALIDAD DE SELECCIÓN:	MINI MA CUANTIA

OBJETO DEL PROCESO:	PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ENTREGA DE INFORMES DE GESTION DOCUMENTAL PARA LA VIGENCIA 2020 - 2023 DEL MUNICIPIO DE HATO COROZAL.

PLAZO DE EJECUCIÓN:	Quince (15) días

FORMA DE PAGO	La Alcaldía Municipal pagara al contratista el valor del presente contrato de la siguiente manera: Un (01) pago final por valor de TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS MC/TE. (32.000.000), Contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, esto es expedición del Registro Presupuestal y aprobación de la garantía única (cuando aplique), previa entrega del informe de actividades correspondiente, y recibo a Satisfacción por parte del supervisor del contrato y de encontrarse al día en los pagos al Sistema General de Seguridad Social (salud y pensión), Sistema General de Riesgos Laborales

I.	DEFINICIÒN DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Para determinar el valor del Presupuesto Oficial, la Doc. ZULMA LISBETH VIVAS RODRIGUEZ, en calidad de Secretaria de Planeación y Política Sectorial del Municipio de Hato Corozal - Casanare, definió el Presupuesto Oficial del Proceso de Selección a adelantar, teniendo en cuenta el alcance del Objeto contractual, actividades a contratar, plazo, forma de pago y conforme a los siguientes aspectos:

Que pasadas dos (02) cotizaciones y se determinaron los siguientes valores con el objeto y actividades descritas de acuerdo a las necesidades de la secretaria de planeación y Política Sectorial.

OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ENTREGA DE INFORMES DE GESTION DOCUMENTAL PARA LA VIGENCIA 2020 - 2023 DEL MUNICIPIO DE HATO COROZAL.

	
	Cotización 1
	Profesional 2
	Ponderación precio-costo beneficio

	
Profesional
	OLNEIDER DIAZ MAYORGA
CC: 1.118.649.972 de Hato Corozal – Casanare

	DARWIN CAMILO GOMEZ SANDOVAL
CC: 1.115.690.596 de Nuncia – Casanare

	Según las dos cotizaciones la de menor precio es por valor de
$32.000.000 por lo que se toma la cotización 1 presentada por OLNEIDER DIAZ MAYORGA
CC: 1.118.649.972 de Hato Corozal – Casanare


	Valor Mensual
	$32.000.000
	$32.200.000
	



ACTIVIDADES:

1. Entregar el programa de gestión documental
2. Realizar la base de datos de clasificación documental
3. Actualizar las tablas de retención documental y valoración documental
4. Realizar los inventarios documentales
5. Las demás actividades que sean inherentes al objeto contractual requerido por el supervisor

La persona a contratar no debe encontrar incursa en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, consagradas en la constitución y la ley y que cumpla con los requisitos establecidos en el presente estudio previo. El contratista deberá cumplir los siguientes requerimientos: 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
2. Desarrollar las actividades establecidas en las cláusulas del contrato. 
3. Garantizar la calidad y eficiencia en el servicio contratado.
 4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.
 5. Avisar oportunamente al Municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato. 
6. Atender las observaciones de quien ejerce la supervisión del contrato. 
7. Presentar los informes específicos o extraordinario cuando le sean solicitados por el supervisor. 
8. En caso de que el Municipio le facilite algún elemento para el desarrollo del objeto contractual, deberá devolverlo en buen estado a la finalización del contrato. 
9. Cumplir con todas las obligaciones derivadas de los estudios previos, del presente contrato.

Se deben entregar un documento (1) original, (1) copia físico y magnético, donde se pueda verificar los informes de gestión documental


El valor del presupuesto oficial incluye:

1. Estampilla pro adulto mayor:	4%
· Seguridad Social: Que, conforme al valor establecido en el presente documento como valor del Presupuesto Oficial, se establece un total de ($32.000.000), del cual, el contratista debe incurrir entre otros costos, como los siguientes:
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