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Hato Corozal Alto y sostenible 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ARCHIVO,  PAPELERÍA Y DE CÓMPUTO, 

PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 

LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE HATO COROZAL-CASANARE. 

 

ITEM 1 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111507 

DENOMINACION  Papel para impresora o fotocopiadora 

PRODUCTO Resmas de papel tamaño carta 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAÑO CARTA, X CAJA DE 

10 RESMAS DE 500 HOAS, BLANCURA:78% MÍNIMO 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas   

CANTIDADES 30 

 

ITEM 2 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111507 

DENOMINACION  Papel para impresora o fotocopiadora 

PRODUCTO Resmas de papel tamaño oficio  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAÑO OFICIO, X CAJA DE 

10 RESMAS DE 500 HOJAS, BLANCURA:78% MÍNIMO 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas   

CANTIDADES 5 

 

ITEM 3 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121704 

DENOMINACION  Esferos de punta redonda 

PRODUCTO Esferos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Caja de esferos por 12 unidades, tinta color negro  

UNIDAD DE MEDIDA Caja 

CANTIDADES 12 

 

ITEM 4 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44122104 
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DENOMINACION  Ganchos tipo clip estándar  

PRODUCTO Ganchos tipo clip 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico galvanizado, de 

33 mm. Por 100 und. 

UNIDAD DE MEDIDA Caja  

CANTIDADES 20 

 

ITEM 5 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44122107 

DENOMINACION  Grapas   

PRODUCTO Grapa para cosedora   

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Caja de Gancho tipo grapa, en alambre metálico galvanizado 

por 5000 und. 

UNIDAD DE MEDIDA cajas   

CANTIDADES 10 

 

ITEM 6 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44111515 

DENOMINACION  Caja para archivo en cartón 

PRODUCTO Cajas para archivo  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Caja para archivo en cartón, con las siguientes dimensiones; 

alto 26 centímetros, ancho igual o mayor a 20 y largo igual o 

mayor de 40 centímetros, apertura frontal, para almacenar 

archivo. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 200 

 

ITEM 7 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44122003 

DENOMINACION  Carpetas 

PRODUCTO Carpeta cuatro solapas  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Carpeta en cartón de mínimo 300 gramos, para archivo, de 

cuatro (4) aletas, tamaño oficio, plastificada, capacidad entre 

220 y 400 folios, 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 900 

 

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
mailto:gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co


 

 

 

 

NIT.8000126 

ALCALDIA MUNICIPAL  
 HATO COROZAL-CASANARE 

Código PA-GC-P5  

Versión 01 

CONTRATACION 
Fecha 19-12-2014 

Página 3 de 8 

 

Calle 12 No. 8-13, Conmutador 6378066 – 6378214 Palacio Municipal 
Página Web: www.hatocorozal-casanare.gov.co  e-mail: gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co  

Hato Corozal Alto y sostenible 

ITEM 8 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
60105704 

DENOMINACION  Barras de pegante libres de ácido 

PRODUCTO Pegante en Barra   

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Pegante en barra en presentación de como mínimo 20 gramos.  

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 12 

 

ITEM 9 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121716 

DENOMINACION  Resaltadores 

PRODUCTO Resaltadores 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Resaltadores de los colores (naranjado, azul,  verde, amarillo) 

mínimo 2 de cada color  

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 10 

 

ITEM 10 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31201512 

DENOMINACION  Cinta Transparente 

PRODUCTO Cinta transparente  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Rollo de cinta transparente ancha *48mm de por lo menos 100 

metros 

UNIDAD DE MEDIDA Rollos  

CANTIDADES 12 

 

ITEM 11 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111813 

DENOMINACION  Formatos o libros de correspondencia 

PRODUCTO Libro de actas  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Libros de actas x 200 folios, tapa cartón plastificado, de 21, 5 x 

32 CM. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 12 
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ITEM 12 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121718 

DENOMINACION  Marcadores 

PRODUCTO Marcador  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Marcador diferentes colores 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 15 

 

ITEM 13 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121718 

DENOMINACION  Marcadores 

PRODUCTO Marcador Borrable 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Marcador borrable de diferentes colores 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 12 

 

ITEM 14 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121718 

DENOMINACION  Marcadores 

PRODUCTO Marcador permanente 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Marcador permanente de diferentes colores 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 12 

 

ITEM 15 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121503 

DENOMINACION  Sobre  

PRODUCTO Sobre de manila 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Sobre de manila tamaño oficio 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 300 
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ITEM 16 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111530 

DENOMINACION  Papel de notas autoadhesivas 

PRODUCTO Separadores o pestañas  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Paquete de como mínimo 100  Etiquetas Separadores con 

Adhesivos de diferentes colores  

UNIDAD DE MEDIDA Paquete 

CANTIDADES 20 

 

ITEM 17 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111530 

DENOMINACION  Papel de notas autoadhesivas 

PRODUCTO Notas o pos-tic  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Paquete de como mínimo 100  Etiquetas Separadores con 

Adhesivos de diferentes colores  

UNIDAD DE MEDIDA Paquete 

CANTIDADES 12 

 

 

ITEM 18 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12352310 

DENOMINACION  Siliconas 

PRODUCTO Silicona Liquida 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Silicona Líquida de 100ml 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 6 

 

ITEM 19 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12171703 

DENOMINACION  Tinta 

PRODUCTO Tinta para sellos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Tinta liquida para sellos color negro 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 4 

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
mailto:gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co


 

 

 

 

NIT.8000126 

ALCALDIA MUNICIPAL  
 HATO COROZAL-CASANARE 

Código PA-GC-P5  

Versión 01 

CONTRATACION 
Fecha 19-12-2014 

Página 6 de 8 

 

Calle 12 No. 8-13, Conmutador 6378066 – 6378214 Palacio Municipal 
Página Web: www.hatocorozal-casanare.gov.co  e-mail: gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co  

Hato Corozal Alto y sostenible 

 

ITEM 20 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121905 

DENOMINACION  Almohadillas de tinta o estampillas 

PRODUCTO Huellero  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Almohadilla dactilar 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 3 

 

ITEM 21 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31201501 

DENOMINACION  Cinta de ductos 

PRODUCTO Cinta preventiva amarilla  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Cinta de peligro cinta amarilla de demarcación de peligro rollo x 

500 metros. 

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

CANTIDADES 1 

 

ITEM 22 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12171703 

DENOMINACION  Tinta  

PRODUCTO Tinta para impresora  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Litro de tinta para impresora Epson (Black, Magenta, Cyam, 

Yellow) en iguales proporciones. 

UNIDAD DE MEDIDA Litro  

CANTIDADES 28 

 

ITEM 23 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44103103 

DENOMINACION  Tóner para impresoras o fax 

PRODUCTO Tóner para impresoras.  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Tóner original para impresora HP LASERJET P2035 color 

negro 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  
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CANTIDADES 10 

 

ITEM 24 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44103103 

DENOMINACION  Tóner para impresoras o fax 

PRODUCTO Tóner para impresoras.  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Tóner original para impresora SAMSUNG ML-2160 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  

CANTIDADES 1 

 

ITEM 25 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43212110 

DENOMINACION  Impresoras de múltiples funciones 

PRODUCTO Impresora multifuncional   

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Impresora Multifuncional, Copiadora y Escáner  

Resolución Máxima de Impresión: Hasta 5760 x 1440 dpi de 

resolución 

Área Máxima de Impresión: Máxima: 21,6cm (8,5") (ancho) x 

111 cm (44") (largo) 

Velocidad de Impresión ISO: Máxima: 33 ppm en texto negro 

y 15 ppm en texto a color  

Normal: 9,0 ISO ppm en negro y 4,5 ISO ppm a color 

Modo de Copia:10 cm x 15 cm (4" x 6"), carta, A4 

Velocidad de Copia: Máxima: Negro en aprox. 5 seg. y Color 

en aprox. 10 seg. 

Cantidad de Copias: Hasta 20 copias sin PC (fijo) 

Escáner de 48 bits y 600 x 1200 dpi 

Impresión a doble faz 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  

CANTIDADES 6 

 

ITEM 26 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43211507 

DENOMINACION  Computadores de escritorio 

PRODUCTO Computador de escritorio. 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Pantalla 19”, 120W, N-Touch, monitor stand, Intel core i5-8400 

(up to 4.0 Ghz) procesador 4 GB DDR4 2666, 1TB HD 7200 

rpm, Intel UHD Graphics 630, 720P Camera&Mic, Slim DVD 
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Recordable, Card Reader, Gigabit Ethernet, Intel 3165 BT 

1X1ac, Serial Port, Win 10 pro 64 Spanish, 3 años de garantía   

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  

CANTIDADES 7 

 

ITEM 27 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43231513 

DENOMINACION  Software para Oficinas 

PRODUCTO Licencias de antivirus  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Licencia Antivirus Internet Security Multi / 10 dispositivos / 1 

año / base 

UNIDAD DE MEDIDA Paquete  

CANTIDADES 1 

 

 

 

 

NARDYS TATIANA FERNANDEZ GUTIERREZ 

Secretaria General y de Gobierno 

 

 

 

Leopoldo Cocinero Caballero 

Profesional de Apoyo SGG 
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