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Hato Corozal Alto y sostenible 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

OBJETO: PAPELERÍA, ARCHIVO Y MOBILIARIO PARA EL CORRECTO Y NORMAL 

FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE HATO COROZAL. 

 

ITEM 1 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111507 

DENOMINACION  Papel para impresora o fotocopiadora 

PRODUCTO Resmas de papel tamaño carta 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAÑO CARTA, X CAJA DE 

10 RESMAS DE 500 HOAS, BLANCURA:78% MÍNIMO 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas   

CANTIDADES 15 

 

ITEM 2 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111507 

DENOMINACION  Papel para impresora o fotocopiadora 

PRODUCTO Resmas de papel tamaño oficio  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAÑO OFICIO, X CAJA DE 

10 RESMAS DE 500 HOJAS, BLANCURA:78% MÍNIMO 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas   

CANTIDADES 5 

 

ITEM 3 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121704 

DENOMINACION  Esferos de punta redonda 

PRODUCTO Esferos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Caja de esferos por 12 unidades, tinta color negro  

UNIDAD DE MEDIDA Caja 

CANTIDADES 6 

 

ITEM 4 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44122104 
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DENOMINACION  Ganchos tipo clip estándar  

PRODUCTO Ganchos tipo clip 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Gancho tipo clip estándar, en alambre metálico galvanizado, de 

33 mm. Por 100 Und. 

UNIDAD DE MEDIDA Caja  

CANTIDADES 6 

 

ITEM 5 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44122107 

DENOMINACION  Grapas   

PRODUCTO Grapa para cosedora   

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Caja de Gancho tipo grapa, en alambre metálico galvanizado 

por 5000 und. 

UNIDAD DE MEDIDA cajas   

CANTIDADES 5 

 

ITEM 6 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44111515 

DENOMINACION  Caja para archivo en cartón 

PRODUCTO Cajas para archivo  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Caja para archivo en cartón, con las siguientes dimensiones; 

alto 26 centímetros, ancho igual o mayor a 20 y largo igual o 

mayor de 40 centímetros, apertura frontal, para almacenar 

archivo. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 200 

 

ITEM 7 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44122003 

DENOMINACION  Carpetas 

PRODUCTO Carpeta cuatro solapas  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Carpeta en cartón de mínimo 300 gramos, para archivo, de 

cuatro (4) aletas, tamaño oficio, plastificada, capacidad entre 

220 y 400 folios, 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 500 

 

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
mailto:gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co


 

 

 

 

NIT.8000126 

ALCALDIA MUNICIPAL  
 HATO COROZAL-CASANARE 

Código PA-GC-P5  

Versión 01 

CONTRATACION 
Fecha 19-12-2014 

Página 3 de 10 

 

Calle 12 No. 8-13, Conmutador 6378066 – 6378214 Palacio Municipal 
Página Web: www.hatocorozal-casanare.gov.co  e-mail: gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co  

Hato Corozal Alto y sostenible 

ITEM 8 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
60105704 

DENOMINACION  Barras de pegante libres de ácido 

PRODUCTO Pegante en Barra   

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Pegante en barra en presentación de como mínimo 20 gramos.  

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 6 

 

ITEM 9 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121716 

DENOMINACION  Resaltadores 

PRODUCTO Resaltadores 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Resaltadores de los colores (naranjado, azul,  verde, amarillo) 

mínimo 2 de cada color  

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 6 

 

ITEM 10 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31201512 

DENOMINACION  Cinta Transparente 

PRODUCTO Cinta transparente  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Rollo de cinta transparente ancha *48mm de por lo menos 100 

metros 

UNIDAD DE MEDIDA Rollos  

CANTIDADES 6 

 

ITEM 11 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111813 

DENOMINACION  Formatos o libros de correspondencia 

PRODUCTO Libro de actas  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Libros de actas x 200 folios, tapa cartón plastificado, de 21, 5 x 

32 CM. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 6 
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ITEM 12 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121718 

DENOMINACION  Marcadores 

PRODUCTO Marcador  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Marcador diferentes colores 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 10 

 

ITEM 13 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121718 

DENOMINACION  Marcadores 

PRODUCTO Marcador Borrable 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Marcador borrable de diferentes colores 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades  

CANTIDADES 12 

 

ITEM 14 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
14111530 

DENOMINACION  Papel de notas autoadhesivas 

PRODUCTO Separadores o pestañas  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Paquete de como mínimo 100  Etiquetas Separadores con 

Adhesivos de diferentes colores  

UNIDAD DE MEDIDA Paquete 

CANTIDADES 10 

 

ITEM 15 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12171703 

DENOMINACION  Tinta 

PRODUCTO Tinta para sellos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Tinta liquida para sellos color negro 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 10 
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ITEM 16 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12171703 

DENOMINACION  Tinta 

PRODUCTO Tinta para sellos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Tinta liquida para sellos color Magenta 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 5 

 

ITEM 17 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12171703 

DENOMINACION  Tinta 

PRODUCTO Tinta para sellos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Tinta liquida para sellos color Cyam 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 5 

 

ITEM 18 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
12171703 

DENOMINACION  Tinta 

PRODUCTO Tinta para sellos  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Tinta liquida para sellos color Yellow 

UNIDAD DE MEDIDA Unidades 

CANTIDADES 5 

 

ITEM 19 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44103103 

DENOMINACION  Tóner para impresoras o fax 

PRODUCTO Tóner para impresoras.  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Tóner original para impresora HP LASERJET P2035 color 

negro 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  

CANTIDADES 4 
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ITEM 20 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43212110 

DENOMINACION  Impresoras de múltiples funciones 

PRODUCTO Impresora multifuncional   

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Impresora multifuncional Tecnología de Impresión: Inyección 

de tinta MicroPiezo de 4 colores (CMYK) Resolución Máxima 

de Impresión; Hasta 5760 x 1440 dpi de resolución optimizada 

en varios tipos de papel. Tinta de Reemplazo: 1 botella con tinta 

negra; rinde hasta 4,500 paginas, 3 botellas a color (Cian, 

magenta, amarillo) rinden hasta 7,500 paginas. Dimensiones: 

Abierto 375 x 578 x 253 mm, 

Cerrado 375 x 347 x 179 mm. Peso: 3.9kg. Conectividad 

Estándar: USB 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  

CANTIDADES 4 

 

ITEM 21 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43211507 

DENOMINACION  Computadores de escritorio 

PRODUCTO Computador de escritorio. 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Computador de escritorio all in one ( Pantalla 21" o superior, 

Intel core i3-decima generación (up to 4.0 Ghz), 4 GB DDR 

2666, disco duro SSD 480 Gb o mayor, 720P Camera & Mic, 

teclado y mouse usb, audio realtek, conectividad: Lan gigabit 

ethernet, wifi 802.11 ax, fuente externa de 120 w,   Win 10 64 

Spanish, 1 año de garantía) 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad  

CANTIDADES 12 

 

ITEM 22 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43231513 

DENOMINACION  Software para Oficinas 

PRODUCTO Licencias de antivirus  

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Licencia Antivirus Internet Security Multi / 10 dispositivos / 1 

año / base 

UNIDAD DE MEDIDA Paquete  

CANTIDADES 2 

 

ITEM 23 

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
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CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
56112104 

DENOMINACION  Silla para ejecutivos 

PRODUCTO Silla para ejecutivos 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Silla tipo ejecutiva, 100% Ergonomica. Soporte Lumbar 

Ajustable en altura. Apoya Cabezas Cervical Ajustable en altura 

y reclinación. 

Elevación a Gas Certificada ANSI/BIFMA Class 3. Ruedas en 

Nylon Certificadas ANSI/BIFMA. Base Nylon de 5 aspas 

Certificadas ANSI/BIFMA. Mecanismo Multiblock. Brazos 

ajustables en Altura de poliuretano, Asiento Acolchado en Tela 

de Alta Resistencia. Espaldar en Malla Mesh. Disponible solo en 

color negro. Peso Máximo Recomendado 150  Kilogramos 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 10 

 

ITEM 24 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43211711 

DENOMINACION  Escáneres 

PRODUCTO Escáneres 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Escáner ES-400 con de alimentador automático de 50 hojas 

Resolución óptica: 600 dpi Velocidad: 35 ppm / 70 ipm1 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 2 

 

ITEM 25 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
39121552 

DENOMINACION  Módulos de control eléctrico 

PRODUCTO Módulos de control eléctrico 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Ups  400va 240w 6 tomas 15 Min Regulador Supresor de Picos 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 6 

 

ITEM 26 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31162606 

DENOMINACION  Gancho en j 

PRODUCTO Gancho en j 

ESPECIFICACION TECNICA Gancho Lotero Negro de 32 mm Weibo x 12 Binder Clips wb-

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
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MINIMA  109a 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas 

CANTIDADES 4 

 

ITEM 27 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31162606 

DENOMINACION  Gancho en j 

PRODUCTO Gancho en j 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Gancho Lotero Negro de 25 mm Weibo x 12 Binder Clips wb-

109a 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas 

CANTIDADES 4 

 

ITEM 28 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31162606 

DENOMINACION  Gancho en j 

PRODUCTO Gancho en j 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Gancho Lotero Negro de 15 mm Weibo x 12 Binder Clips wb-

109a 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas 

CANTIDADES 4 

 

ITEM 29 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43222640 

DENOMINACION  Punto de acceso inalámbrico 

PRODUCTO Punto de acceso inalámbrico 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Router Wifi/ Ap / Repetidor N300mbps, TI- wr840n 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 1 

 

ITEM 30 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31151507 

DENOMINACION  Cuerda o pita 

PRODUCTO Cuerda o pita 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Madeja o pita, material algodón, tipo lienzo, largo de 100 metros 

mínimo, resistencia 25 kg, diametro de 2.56mm aprox 

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
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CANTIDADES 1 

 

ITEM 31 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121622 

DENOMINACION  Humidificador 

PRODUCTO Humidificador 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Cera dactilar o Humedecedor dactilar, (No toxico, inoloro e 

inoxidable) 

UNIDAD DE MEDIDA Rollo 

CANTIDADES 7 

 

ITEM 32 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121706 

DENOMINACION  Lápices de madera 

PRODUCTO Lápices de madera 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Lápices 

UNIDAD DE MEDIDA Cajas 

CANTIDADES 4 

 

ITEM 33 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
44121615 

DENOMINACION  Grapadoras 

PRODUCTO Grapadoras 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Cocedoras 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 6 

 

ITEM 34 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43231512 

DENOMINACION  Software de manejo de licencias 

PRODUCTO Software de manejo de licencias 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Office Home And Business 2019 Esd 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 13 
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ITEM 35 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43222640 

DENOMINACION  Punto de acceso inalámbrico 

PRODUCTO Punto de acceso inalámbrico 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Acces Point Ubiquiti Uap Ac Lr Dual Band Con Poe 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 3 

 

ITEM 36 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
43222609 

DENOMINACION  Enrutadores (routers) de red 

PRODUCTO Enrutadores (routers) de red 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Mikrotik routerboard rb951g Ig 2 bnd 

UNIDAD DE MEDIDA Und 

CANTIDADES 2 

 

 

 

 

 

LUIS FRANCISCO CALA CASTRO 

Secretaria General y de Gobierno 

 

 

 

 

Leopoldo Cocinero Caballero 

Profesional de Apoyo SGG 
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