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Hato Corozal Alto y sostenible 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

OBJETO: REALIZAR JORNADA DE CAPACITACIÓN EN TEMAS DE SISTEMA DE 

GESTIÓN DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO SG-SST DIRIGIDA A LOS 

FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 

“HATO COROZAL ALTO Y SOSTENIBLE 2020-2023” 

 

El presente proceso de contratación contará con Dos (02) estrategias, las cuales se describirán de la 

siguiente forma, con el objetivo de lograr el cumplimiento a cabalidad de la jornada de capacitación.  

 

1. ESTRATEGIA DE FORMACIÓN DIRIGIDA A LOS FUNCIONARIOS Y/O 

CONTRATISTAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL “HATO COROZAL 

ALTO Y SOSTENIBLE 2020-2023” 

 

Para el desarrollo de la estrategia de formación, se deberá tener en cuenta por parte del oferente el 

cumplimiento de: 

 

A. CONTRATACIÓN DE PERSONAL PROFESIONAL: 

 

a. Profesional en salud ocupacional con licencia en el área de Seguridad y Salud en el 

Trabajo (SST) vigente, especialista en Sistemas Integrados de Gestión QHSE; Con 

experiencia certificada de al menos un (1) año en entidades públicas, liderando aspectos 

de seguridad y salud en el trabajo. Los temas a desarrollar son: Riesgos en sitios de 

trabajos en ocasión a fenómenos naturales y/o antrópicos. 

b. Profesional en Saludo Ocupacional, con licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo, 

con experiencia acreditada en de al menos dieciocho (18) meses en actividades de 

coordinación o implementación del sistema de seguridad y salud en el trabajo, en 

entidades públicas o que presten servicios públicos. -Riesgos para la salud a que están 

expuestos los trabajadores y métodos de prevención y control. 

  

Los profesionales deberán regirse para ejecutar las  capacitaciones en el siguiente plan de trabajo: 

 

TEMA CONTENIDO  DURACION  
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN  

PRODUCTO / 

EVIDENCIA 

Apertura 

Presentación de los 

integrantes del equipo 

capacitador, funcionarios 

y contratistas Y 

socialización del objetivo, 

alcance y normas del 

proceso de capacitación 

20 min 08:00 a.m. 
08:20 

a.m. 

Evento de 

capacitación 

realizado (lista de 

asistencia y 

registro 

fotográfico) 
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Peligro, riesgo, y 

jerarquías de las 

medidas de 

control. 

Definición y 

reconocimiento de las 

medidas de prevención y 

control que deben 

adoptarse con base en el 

análisis de pertinencia, 

teniendo en cuenta el 

esquema de jerarquización 

definido en el Decreto 

1072 de 2015 

20 min 08:21 a.m. 
08:41 

a.m. 

Evento de 

capacitación 

realizado (lista de 

asistencia y 

registro 

fotográfico) 

Clasificación de 

peligros según la 

Guía Técnica 

Colombiana - GTC 

45 

Descripción y 

clasificación de los 

peligros según la GTC-45, 

que permita a los 

asistentes identificar su 

propia lista de peligros 

tomando en cuenta el 

carácter de sus actividades 

laborales y los sitios en 

que se realiza el trabajo. 

60 min 08:42 a.m. 
09:42 

a.m. 

Evento de 

capacitación 

realizado (lista de 

asistencia y 

registro 

fotográfico) 

Peligro Químico 

(Líquidos, gases y 

vapores) 

Descripción, clasificación 

de las sustancias químicas 

peligrosas, 

reconocimiento de los 

símbolos utilizados en la 

identificación de las 

sustancias químicas 

peligrosa que oriente 

sobre la comprensión de 

los peligros, el control y la 

prevención de la 

exposición a sustancias 

químicas. 

140 min 09:43 a.m. 
12:03 

a.m. 

Evento de 

capacitación 

realizado (lista de 

asistencia y 

registro 

fotográfico) 

Peligro 

Biomecánico 

(Posturas, 

manipulación 

manual de cargas y 

movimientos 

repetitivos) 

Descripción, clasificación 

del peligro y ergonomía 

de puestos de trabajo para 

prevención desordenes 

músculoesqueléticos 

120 min 02:00 p.m. 
04:00 

p.m. 

Evento de 

capacitación 

realizado (lista de 

asistencia y 

registro 

fotográfico) 

Peligro por 

fenómenos naturales 

Descripción, clasificación 

del peligro, 

procedimientos y recursos 

mínimos de respuesta a 

emergencias 

120 min 04:01 p.m. 
06:00 

p.m. 

Evento de 

capacitación 

realizado (lista de 

asistencia y 

registro 

fotográfico) 

EQUIPO CAPACITADOR TIEMPO INDICADORES 
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01 Profesional especialista   

(480 min)  

08 horas 

Cobertura  

No. de colaboradores que 

asistieron a las capacitaciones 

/ N° colaboradores invitados 

a las capacitaciones X 100 

01 Profesional universitario Eficacia  

No. de evaluaciones 

aprobadas por tema / N° de 

trabajadores evaluados X 100 

 

B. ALMUERZOS: 

 

Dentro de la jornada de capacitación, será necesario que el oferente garantice el suministro de 

almuerzos tipo especial, que contiene: Una porción de carne asada, un envuelto de arroz, una 

hayaca, una porción de rellena,  una porción de yuca, una porción de papa, Una porción de arroz. 

Servido en desechable de icopor con utensilios desechables. Incluye una bebida hidratante 

preparada. Así mismo deberán ser suministrados con garantía de buena presentación, inocuidad e 

higiene al momento de su consumo, su distribución es de una (1) unidad por cada participante. De 

igual manera para la entrega el personal debe contar con todos los elementos de protección personal 

para Covid-19. Para agilizar la entrega debe contar como mínimo con 4 personas. Estos almuerzos 

serán dirigidos a los Cien (100) funcionarios y/o contratistas de la Administración Municipal. 

 

C. REFIGERIOS: 

 

Será necesario el suministro de refrigerios tipo industrializado, el cual consiste en un producto 

solido tipo ponqué y una bebida industrializada tipo gaseosa no alcohólica, dirigidos a los Cien 

(100) funcionarios y/o contratistas de la Administración Municipal y serán entregados de la 

siguiente forma: Cien (100) refrigerios en la jornada de la mañana y Cien (100) refrigerios en la 

jornada de la tarde; para un total de Doscientos (200) refrigerios. 

 

D. PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD: 

 

Teniendo en cuenta la pandemia Covid-19, es necesario que el oferente garantice los protocolos de 

bioseguridad durante el evento (los participantes debe contar con elementos de protección personal 

(tapabocas,  lavado de manos, el uso del gel antibacterial, alcohol antiséptico al 70%,  toma de 

temperatura, tapete para desinfección de pies, desinfección del lugar, antes y durante del evento, 

puntos de señalización el piso para garantizar el distanciamiento.) 

 

E. DOCUMENTO RESEÑA DE LA CAPACITACIÓN: 

 

Será requerido por la Administración Municipal qué, con base en el plan de capacitaciones descrito 

anteriormente, se entregue un documento reseña de la capacitación (memorias impresas): Realizar y 

presentar un documento con una reseña de las conferencias y las ponencias. Se debe entregar 

impreso a color y en digital, en encuadernación en tamaño carta.  

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
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2. ESTRATEGIA DE IMPLEMENTACIÓN DE LOS RIESGOS Y MEDIDAS DE 

PREVENCIÓN Y CONTROL QUE DEBEN ADOPTARSE: 

 

Para la implementación de la presente estrategia, será necesario que se entreguen los siguientes 

elementos, que deberán cumplir con las siguientes especificaciones técnicas: 

 

ITEM 1 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 

55121704 

DENOMINACION  Señales de seguridad 

PRODUCTO Señales de seguridad 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

6. SEÑALIZACIÓN 

6.1 Señalización de espacios en poliestireno 1.5 mm de 

espesor más cinta doble faz, diseño e impresión en alta 

calidad instalado sobre pared. 

Descripción: 

La señalización será suministrada e instalada en los sitios 

donde el así lo determine; de acuerdo a la normatividad 

Técnica Colombiana para Accesibilidad de personas con 

discapacidad y normas Técnicas de Señalética de 

infraestructura con servicio al Público, en este caso la 

resolución 024 de 2017 nos habla que los centros vida deben 

contar con accesos, áreas de circulación y salidas señalizadas 

con textos en español, además de tener el logo institucional y 

el pictograma correspondiente a la información de la señal. 

Las señales informativas serán en poliestireno de 1,5 cm. 

MEDIDAS Y FORMA DE PAGO 

Se medirá y pagará unidad (Und) de señalización 

debidamente instalada en obra y aceptada por la supervisión 

previo cumplimiento de las especificaciones y de los 

requisitos mínimos de acabados. 

UNIDAD DE MEDIDA Unidad 

CANTIDADES 350 

 

ITEM 2 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
31201513 

DENOMINACION  Cintas antideslizantes de seguridad 

PRODUCTO Cintas antideslizantes de seguridad 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Cinta Antideslizante Negra B/Reflectiva 50mmx20mt 

UNIDAD DE MEDIDA Metros 

http://www.hatocorozal-casanare.gov.co/
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CANTIDADES 20 

 

ITEM 3 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
42172001 

DENOMINACION  
Kits de primeros auxilios para servicios médicos de 

emergencia 

PRODUCTO 
Kits de primeros auxilios para servicios médicos de 

emergencia 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  

Botiquín tipo morral de primeros auxilios, con dotación. 

Confeccionado en lona de alta resistencia con bolsillos 

internos. Dimensiones: alto 60 x ancho 35 x fondo 10 cm. 

UNIDAD DE MEDIDA Metros 

CANTIDADES 3 

 

ITEM 4 

CÓDIGO CLASIFICADOR 

UNSPSC 
24101510 

DENOMINACION  Contenedor de basura plástico 

PRODUCTO Contenedor de basura plástico 

ESPECIFICACION TECNICA 

MINIMA  
Estación de basura. Punto Ecológico De 55 Lts 3 Piezas 

UNIDAD DE MEDIDA Metros 

CANTIDADES 1 

 

 

 

 
JULIETH GISSELA BERNAL RINCÓN  

Secretaria General y de Gobierno 

 

 

 

Lizeth Joheli García Torres 

Profesional de Apoyo SGG 
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