200.05.01.152

' ALCALDIA MUNICIPAL
HATO COROZAL
NIT. 800012638-2

SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

Hato Corozal, 8 de Mayo de 2020

Sefiores:

SERVICOPIAS

Email: servicopiaspza@gmail.com
Calle 9 No. 11 =27

Paz de Ariporo — Casanare.

Ref.: Solicitud cotizacién

Cordial Saludo.

Por medio de la presente, me permito extenderle la invitacion, para que se
presente la respectiva cotizaciéon a todo costo de los siguientes elementos para
suplir las necesidades de elementos para las diferentes oficinas de la
Administracién Municipal, con las siguientes especificaciones técnicas:

ITEM ]
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 14111507
DENOMINACION Papel para impresora o fotocopiadora
PRODUCTO Resmas de papel famano carta
ESPECIFICACION TECNICA | PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMANO CARTA, X CAJA DE
MINIMA 10 RESMAS DE 500 HOAS, BLANCURA:78% MINIMO
UNIDAD DE MEDIDA Cajas
CANTIDADES 80
ITEM 2
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 14111507
DENOMINACION Papel para impresora o fotocopiadora
PRODUCTO Resmas de papel tamariio oficio
PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMANO OFICIO, X CAJA DE
ESPECIFICACION TECNICA MINIMA | 5 pegMAS DE 500 HOJAS, BLANCURA:78% MINIMO
UNIDAD DE MEDIDA Cajas
CANTIDADES 15
| ITEM 3
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121704
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" ALCALDIA MUNICIPAL
HATO COROZAL
NIT. 800012638-2

SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

DENOMINACION

Esferos de punta redonda

PRODUCTO

Esferos

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Caja de esferos por 12 unidades, tinta color negro

UNIDAD DE MEDIDA

Cdqja

CANTIDADES 23

ITEM 4

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121704

DENOMINACION Esferos de punta redonda
PRODUCTO Esferos

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA | Caja de esferos por 12 unidades, finta color rojo
UNIDAD DE MEDIDA Cdqja

CANTIDADES 2

ITEM 5

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44122104

DENOMINACION Ganchos tipo clip estandar
PRODUCTO Ganchos fipo clip

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Gancho tipo clip estandar, en alambre metdlico
alvanizado, de 33 mm. Por 100 und.

UNIDAD DE MEDIDA Cdaja

CANTIDADES 48

ITEM 6

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44122107

DENOMINACION Grapas

PRODUCTO Grapa para cosedora

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA g{fagsaggg‘;?‘goggifgf’m' en dlarmice metlico
UNIDAD DE MEDIDA cajas

CANTIDADES 5

[TEM 7

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44111515

DENOMINACION Caja para archivo en cartén

PRODUCTO Cajas para archivo

ESPECIFICACION TECNICA | Caja para archivo en cartén, con las siguientes
MINIMA dimensiones; alto 26 centimetros, ancho igual o mayor
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" ALCALDIA MUNICIPAL
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NIT. 800012638-2

SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

a 20y largo igual o mayor de 40 centimetros, apertura
frontal, para almacenar archivo

UNIDAD DE MEDIDA Unidades

CANTIDADES 500

ITEM 8

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44122003
DENOMINACION Carpetas

PRODUCTO Carpeta cuatro solapas

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Carpeta en cartén de minimo 300 gramos, para
archivo, de cuatro (4) aletas, tamano oficio,
plastificada, capacidad entre 220 y 400 folios,

UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 910

ITEM 9

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121706
DENOMINACION Lépices de Madera
PRODUCTO LAPIZ

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Caja * 12 unidades de ldpiz para escritura fabricado
en madera de forma hexagonal con borrador, mina
negra de 2mm dureza H oscuridad B

UNIDAD DE MEDIDA CAJA

CANTIDADES 20

ITEM 10

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121612

DENOMINACION Cortadoras de papel o repuestos
PRODUCTO Bisturf

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Bisturi elaborado en plastico, tamafio de la cuchilla ¢
mm, con blogueo de la cuchilla.

UNIDAD DE MEDIDA Unidades

CANTIDADES 15

ITEM 11

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 60105704

DENOMINACION Barras de pegante libres de acido
PRODUCTO Pegante en Barra

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Pegante en barra en presentacién de como minimo

Pégina Web: www. hatocorozal-casanare.gov.co E-mail: gobiemo@hatocorozal-casanare.gov.co
“Hato Corozal Alto y Sostenible”

J

HATO COROZAL

Péagina 3de 13
i HAT




" ALCALDIA MUNICIPAL
HATO COROZAL
NIT. 800012638-2

SECRETARIA GENERAL

Y DE GOBIERNO
20 gramos.
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 25
ITEM 12
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121716
DENOMINACION Resaltadores
PRODUCTO Resaltadores
ESPECIFICACION TECNICA MINIMA Resoljrcdorgs'de los colores (naranjado, azul, verde,
amarillo) minimo 2 de cada color
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 30
ITEM 13
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44122104
DENOMINACION Gancho tipo mariposa
PRODUCTO Ganchos tipo mariposa
Caja de ganchos tipo mariposa por 50 unidades
ESPECIFICACION TECNICA MINIMA ' ¢ 5 orados en alambre metdiico galvanizado
UNIDAD DE MEDIDA Caja
CANTIDADES 9
ITEM 14
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 31201512
DENOMINACION Cinta Transparente
PRODUCTO Cinta transparente

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Rollo de cinta transparente ancha *48mm de por lo
menos 100 metros

UNIDAD DE MEDIDA Rollos

CANTIDADES 22

ITEM 15

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 14111813

DENOMINACION Formatos o libros de comespondencia

PRODUCTO Libro de actas

ESPECIFICACION TECNICA | Libros de actas x 200 folios, tapa cartén plastificado,
MINIMA de 21, 5x32 CM.

UNIDAD DE MEDIDA Unidades

CANTIDADES 15
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[TEM 16
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121718
DENOMINACION Marcadores
iRODUCTO Marcador Sharpie

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Marcador Sharpie diferentes colores

UNIDAD DE MEDIDA

Unidades

CANTIDADES 30

ITEM 17

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121718
DENOMINACION Marcadores
PRODUCTO Marcador Barrable
ESPECIFICACION TECNICA MINIMA | Marcador borrable de diferentes colores
UNIDAD DE MEDIDA Unidades

CANTIDADES 50

ITEM 18

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121718
DENOMINACION Marcadores
PRODUCTO Marcador permanente

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Marcador permanente de diferentes colores

UNIDAD DE MEDIDA

Unidades

CANTIDADES 34

ITEM 19

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121503

DENOMINACION Sobre

PRODUCTO Sobre de manila
ESPECIFICACION TECNICA MINIMA | Sobre de manila tamafio oficio
UNIDAD DE MEDIDA unidades

CANTIDADES 350

ITEM 20

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121503

DENOMINACION Sobre

PRODUCTO Sobre de manila extragrande
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SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Sobre de manila de minimo 42 cm de largo x 35 cm
ancho

UNIDAD DE MEDIDA unidades

CANTIDADES 100

ITEM 21

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC 14111530

DENOMINACION Papel de notas autoadhesivas
PRODUCTO Separadores o pestafias

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Paguete de como minimo 100 Etiquetas Separadores
con Adhesivos de diferentes colores

UNIDAD DE MEDIDA Paquete

CANTIDADES 32

ITEM 22

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC 14111530

DENOMINACION Papel de notas autoadhesivas
PRODUCTO Notas o pos-tic

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Paguete de como minimo 100 Efiquetas Separadores
con Adhesivos de diferentes colores

UNIDAD DE MEDIDA Paquete

CANTIDADES 22

[TEM 23

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121615

DENOMINACION Grapadoras

PRODUCTO Cosedora

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA | Cosedora mediana elaborada en metal
UNIDAD DE MEDIDA Unidades

CANTIDADES 7

ITEM 24

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC 45101803

DENOMINACION Magquinas perforadoras de libros
PRODUCTO Perforadora

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA Eneer:glrcdorc mediana de 2 huecos elaborada en
UNIDAD DE MEDIDA Unidades

CANTIDADES 5
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SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO
ITEM 25
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121613
DENOMINACION Removedores de grapas (saca ganchos)
PRODUCTO Saca-ganchos
ESPECIFICACION TECNICA Scccgqnchos, elat?orado en acero c_romodo
MINIMA combinado con pléstico de gran resistencia. Con
seguro para un facil amacenamiento.
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 2
ITEM 26
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121804
DENOMINACION Bomradores
PRODUCTO Borradores
ESPECIFICACION TECNICA
MINIMA Bomrador Nata Pz-60.
UNIDAD DE MEDIDA Caja
CANTIDADES 2
[TEM 27
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43232503
DENOMINACION Cormrectores de ortografia
PRODUCTO Correctores
ESPECIFICACION TECNICA 5 o .
MINIMA Corrector Liquido de ortografia
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 6
ITEM 28
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 12352310
DENOMINACION Siliconas
PRODUCTO Silicona Liquida
ESPECIFICACION TECNICA | o _
MINIMA Silicona Liquida de 100ml
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 6
ITEM 29
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121618
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SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO

DENOMINACION Tijeras
PRODUCTO Tijeras
ESPECIFICACION TECNICA | 11ras grandes de metal
MINIMA
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 10
ITEM 30
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 12171703
DENOMINACION Tinta
PRODUCTO Tinta para sellos
EsPECIHCACION TECNICA Tinta liquida para sellos color negro
MINIMA
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 4
ITEM 31
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121905
DENOMINACION Almohadillas de tinta o estampillas
PRODUCTO Huellero
Efﬁﬁi'c”‘c'o"’ TECNICA | Almohadilla dactilar
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 3
ITEM 32
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 41111604
DENOMINACION Reglas
PRODUCTO Reglas
ESPECIFICACION TECNICA Regla de pldstico de diferentes colores
MINIMA
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 4
ITEM 33
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 31201610
DENOMINACION Pegamentos
PRODUCTO Colbon
ESPECIFICACION TECNICA | Pegante liguido Colbdn X 115 gramos
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SECRETARIA GENERAL
Y DE GOBIERNO
MINIMA
UNIDAD DE MEDIDA Unidades
CANTIDADES 7
ITEM 34
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44121619
DENOMINACION Tajaldpices manuales
PRODUCTO Tajalépiz
EEE?STCAGON TECHIEA Tajaldpiz metdlicos
UNIDAD DE MEDIDA Caja
CANTIDADES 2
ITEM 35
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 42132205
DENOMINACION Guantes de cirugia
PRODUCTO Guantes quirirgicos
ESPECIFICACION TECNICA guantes quirirgicos talla 7 1/2.medispo
MINIMA
UNIDAD DE MEDIDA Caja
CANTIDADES 3
ITEM 36
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 42131606
Mdscaras quirirgicas o de aislamiento para personal
DENOMINACION el
PRODUCTO Tapabocas
Capa externa: Hecha de polipropileno extruido de 20
g
Capa de filtracién: Hecha de polipropileno extruido
de25g
E;T\JESTCACION TEGNICA Capa intema: Hecha de polipropileno extruido de 25
g
Cinta (Tiras): Hechas en polipropileno extruido de 40 g
Pieza nasal: alambre recubierto de plastico de
longitud 120 mm + 5 mm
UNIDAD DE MEDIDA Cdaja
CANTIDADES 2
ITEM 37
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CODIGO LASIFICADOR
ur?spscc;: CLASIRICADOR | o 1meys01
DENOMINACION Cinta de ductos
PRODUCTO Cinta preventiva amarilla
ESPECIFICACION TECNICA | cinta de peligro cinta amarila de demarcacién de
MINIMA peligro rollo x 500 metros
UNIDAD DE MEDIDA Rollo
CANTIDADES 1
ITEM 38
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC 12171703
DENOMINACION Tinta
PRODUCTO Tinta para imprescra
ESPECIFICACION TECNICA MINIMA é*;gn‘fl'?Y'grl;éow?g;Oiérﬁ:sg;gpﬁi?gng?ck, Magenta,
UNIDAD DE MEDIDA Litro
CANTIDADES 3
ITEM 39
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44103103
DENOMINACION Téner para impresoras o fax
PRODUCTO Téner para impresoras.

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Téner original para impresora HP LASERJET P2035 color

negro

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDADES 18

ITEM 40

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44103103

DENOMINACION Téner para impresoras o fax
PRODUCTO Téner para impresoras.

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Téner original para impresora SAMSUNG ML-2160

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

CANTIDADES 2

ITEM 41

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 44103110
DENOMINACION Cabezales de impresion
PRODUCTO Cabezal para plotter

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Cabezal para plotter HP DESIGNJET 72300 POSTCCRIPT
eMFP
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UNIDAD DE MEDIDA Unidad
CANTIDADES 2
ITEM 42
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43212110
DENOMINACION Impresoras de multiples funciones
PRODUCTO Impresora mulfifuncional

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Impresora Multifuncional, Copiadora y Escaner
Resolucién Maxima de Impresion: Hasta 5760 x 1440
dpi de resolucion

Area Mdxima de Impresién: Maxima: 21,6cm (8,5")
(ancho) x 111 cm (44") (largo)

Velocidad de Impresion ISO: Maxima: 33 ppm en
texto negro y 15 ppm en texto a color

Normal: 2,0 ISO ppm en negro y 4,5 ISO ppm a color
Modo de Copia:10cm x 15cm (4" x 6"), carta, A4
Velocidad de Copia: Mdaxima: Negro en aprox. 5 seg.
y Color en aprox. 10 seg.

Cantidad de Copias: Hasta 20 copias sin PC (fijo)
Escaner de 48 bits y 600 x 1200 dpi

Impresién a doble faz

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDADES |

ITEM 43

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43211507

DENOMINACION Computadores de escritorio
PRODUCTO Computador de escritorio.

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Pantalla 19", 120W, N-Touch, monitor stand, Intel core
i5-8400 (up to 4.0 Ghz) procesador 4 GB DDR4 2666,
178 HD 7200 rpm, Intel UHD Graphics 630, 720P
Camera&Mic, Slim DVD Recordable, Card Reader,
Gigabit Ethemet, Intel 3165 BT 1X1ac, Serial Port, Win
10 pro 64 Spanish, 3 afios de garantia

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDADES )

ITEM 44

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43231513
DENOMINACION Software para Oficinas
PRODUCTO Licencia de Office

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Licencia Gobiemno, OLP Suscripcidn Anual, Descarga
Eléctrica. Incluye las aplicaciones de Office: Outlock,
Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access (solo PC)
Servicios Incluidos: OneDrive, Skype for Business

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad
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| CANTIDADES

ITEM 45
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43202000
DENOMINACION Dispositivos de almacenamiento extraible
PRODUCTO Disco duro

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Disco Duro Externo: Capacidad: 1TB Dimensiones
Peso: 220g (7,80z), Textura: plastico / caucho Interfaz:
USB 3.1, compatible con USB 2.0, Temperatura en
funcionamiento: 5°C (41°F ) a 50°C ( 121°F ),Voltaje de
funcionamiento: USB 5VCC,Accesorios: Cable USB 3.1
: Guia de instalacion répida, Requisitos del sistema
operativo: Windows XP o posterior, Mac OS X 10.6 o
posterior, Linux Kernel 2.6 o posterior

UNIDAD DE MEDIDA Unidad
CANTIDADES 1

ITEM 46
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43231513

DENOMINACION

Software para Oficinas

PRODUCTO

Licencias de antivirus

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA Li_cengig An’rivi[us Internet  Security Multi / 10
dispositivos / 1 afio / base

UNIDAD DE MEDIDA Paguete

CANTIDADES 1

ITEM 47

CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 32101656

DENOMINACION CIFCUIT('). integrado de sistema de posicionamiento
geografico gps

PRODUCTO GPS

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Pantallade 2,6 pulgadas que puede lerse a la luz del
sol, receptor GPS y glonass de alta sensibilidad con
antena quadrifilar Helix, altimetro barométrico y
brijula de 3 ejes, sistema de baterias dobles
optimizado para exteriores, conectividad
inalédmbricas mediante tecnologia bluetooth o ANT+

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

CANTIDADES ]
ITEM 48
CODIGO CLASIFICADOR UNSPSC | 43211711
DENOMINACION Escdneres
PRODUCTO Escaner

ESPECIFICACION TECNICA MINIMA

Tipo de Escdner: Alimentacidn vertical, escéner

Pagina Web: www hatocorozal-casanare.gov.co E-mail:
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diplex a color

Resolucién Optica: 600 dpi

Resolucién Maxima: 1200 dpi interpolado
Profundidad del Bit de Color: 30 bits enfrada/24 bits
de salida

Profundidad del Bit Monocromdtico: 24 bits salida
Profundidad de la Escala de Grises del Bit: 16 bits de
enfrada/8 bits de salida

Sensor Optico: (CIS) Contact Image Sensor

Fuente de Luz: LED RGB de 3 colores

Velocidad de Escaneo: 35 ppm/70 ipm2: 300 dpi
blanco y negro, color, escalas de gris

Alimentador Automatico de Documentos:
Tamanos de Documento: Max. 21.6 x 609.6 cm
Min.5x5cm

Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 4,000 pdginas

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDADES 1

Para la elaboracién de las cotizaciones se deben tener en cuenta los impuestos
nacionales y municipales

v" Pro-cultura — 2% sobre el valor del contrato

v" Pro-ancianos — 4% sobre el valor del contrato

v Industria y comercio - 7x1.000 sobre el valor del contrato

v" Sobretasa bomberil - 7% sobre el resultado de industria y comercio

La cotizacién debe ser allegada a las oficinas de la Alcaldia Municipal de Hato
Corozal — Casanare, ubicada en la calle 12 No. 8-13, Barrio el centro o al correo
gobierno@hatocorozal-casanare.gov.co y se deben anexar cadmaras de comercio.

Cordialmente,

@(ﬂ@ﬁy\( :
@L@%A ERNANDEZ GUTIERREZ

Secretaria General y de Gobierno

Proyecto ira Saavedra
Profesional de Apoyo
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