
2024-12-02, Yopal, Casanare

Señores
Sisoft soluciones informáticas S.A.S

Asunto: Solicitud de Vacaciones

Por medio de la presente, me permito solicitar formalmente la autorización para disfrutar de mis 
vacaciones correspondientes al periodo correspondiente de 2023-01-01 a 2023-12-31. Mi intención es 
tomar quince días hábiles de vacaciones, iniciando el día 23 de diciembre de 2024 y finalizando el día 
10 de enero de 2025, reincorporándome a mis labores el día 11 de enero de 2025.

He cumplido con todos los requisitos y condiciones establecidos por la empresa y por la legislación 
laboral vigente en Colombia, motivo por el cual considero que mi solicitud es justa y necesaria para mi 
bienestar personal y profesional.

Agradezco de antemano su colaboración y quedo atento(a) a cualquier indicación adicional que sea 
necesaria para formalizar este proceso.

Cordialmente,

Juan Carlos Lesmes Ducuara
Cc: 1118569516
Tel: 3125290375
Email: lesmes9776@gmail.com


